重庆城市管理职业学院

新媒体平台管理办法

（试行）

第一章  总则

　　第一条  为落实全国全市高校思想政治工作会议和宣传思想工作会议精神，规范学校新媒体平台建设管理，完善网络空间行为规范，根据《关于进一步加强高等学校网络建设和管理工作的意见》精神，结合我校实际，特制订本办法。

　　第二条  学校各级新媒体平台的建设管理须自觉遵守国家法律法规、维护校园网络信息安全，发挥思想引领和价值引导作用，自觉营造积极健康、风清气正的网络环境。

　　第三条  学校各级各类新媒体平台由党委宣传网工部归口管理。各二级单位对本单位所辖机构、学生组织、师生个人等新媒体平台负有监管责任。

　　第四条  本办法适用于以学校、校内各单位及其下设机构、各级各类学生组织名义注册运营的新媒体平台以及账号中含有学校、校内各单位及其下设机构、各级各类学生组织名称或简称的师生个人新媒体平台，包括但不限于微博、微信、QQ、论坛、客户端等。

第二章  新媒体平台的开设

　　第五条  开设新媒体平台，实行申请审批制。未经批准同意，不得擅自开设。

　　第六条  各二级单位开设新媒体平台，须填写《重庆城市管理职业学院新媒体平台审批表》，报党委宣传网工部审批。

　　各二级单位所辖机构、学生组织开设新媒体平台，须填写《重庆城市管理职业学院新媒体平台备案表》，报本单位审批，审批通过后报党委宣传网工部备案。

　　校内师生个人新媒体平台账号名称/昵称、ID含有学校、校内各单位及其下设机构、各级各类学生组织名称或简称的，须填写《重庆城市管理职业学院个人新媒体平台备案表》，经本人所在单位审批后报党委宣传网工部备案。

　　第七条  未经允许，任何单位和个人不得以学校及校内各单位、下设机构、各级各类学生组织的名义开设新媒体平台，不得冠以受法律法规保护的学校名称或简称运行。校内各单位发现冒用本单位及本单位下设机构、分管学生组织名义开设的新媒体平台，应立即联系运行平台予以取缔，同时将情况报告党委宣传网工部。

　　第八条  各级新媒体平台需架设服务器的，按学校服务器管理有关规定向信息中心申请，严禁自行购置服务器或租用校外服务器。

第三章   新媒体平台的维护

　　第九条  各级新媒体平台需确定专职管理员并保持相对稳定性。学生组织新媒体平台管理员须为在校学生或指导老师，其他新媒体平台管理员须为本单位工作人员。账号名、管理人员等发生变更，应在2个工作日内重新填表，报党委宣传网工部备案。

　　第十条  各级新媒体平台责任单位必须加强安全管理，遵守保密有关规定。管理员通过定期更改密码、离开操作平台后及时退出系统等方式确保账号安全，不得将登陆用户名、密码转交他人；管理员变更后须及时更改密码。

　　第十一条  党委宣传网工部牵头，组织相关部门对校内各单位开设的新媒体平台进行年检。年检不合格的新媒体平台须进行整改，整改合格后方可继续运行。

第四章  新媒体平台的信息发布

　　第十二条  各级新媒体平台发布的信息必须严格遵守国家法律法规和学校规章制度，按照“谁主办谁负责，谁主管谁负责”的原则进行管理。二级学院党组织负责人、职能部门主要负责人为第一责任人，新媒体平台管理员为直接责任人。

　　第十三条  各级新媒体平台信息发布实行审核制，严格执行“先审后发”的原则。学校官方微博、微信等发布内容由党委宣传网工部负责审核。各二级单位及所辖机构、学生组织新媒体平台发布的内容须经所辖单位主要负责人审核，严禁未经审核发布相关信息。

　　第十四条  各级新媒体平台发布信息后，须进行日常监测，收集网民意见，对相关工作进行转办和回复，及时处理不当信息。

第十五条  涉及突发事件危机应对需要主动发布信息时，各新媒体平台要服从学校统一安排调度，由党委宣传网工部统筹协调。

第五章  责任追究

　　第十六条  对二级单位和个人开设新媒体平台不履行审批备案手续，或违反相关规定发布不当信息并造成不良后果的，或在危机应对信息发布中不接受学校统筹安排并造成不良后果的，将按照国家法律法规和学校有关规定，追究相关单位和人员的责任。

第六章  有关事项

第十七条  各二级单位和个人现有的新媒体平台，须在2018年10月30日前按本办法有关规定完成审批备案手续。

第十八条  本办法由党委宣传网工部负责解释，本办法自发布之日起施行。

3

