附件 2 ：

重庆城市管理职业学院2025年
中高等职业教育贯通培养项目转段招生

职业技能测试考试大纲
大数据与会计

（2024年起实施）

Ⅰ、考试大纲适用对象及考试性质

本大纲适用于重庆城市管理职业学院重庆市中高等职业教育贯通培养项目转段招生职业技能测试的考生。

考试结果将作为“三·二分段制”贯通培养项目学生转段高职招生的成绩依据。高职院校根据考生考试成绩，按照已确定的招生计划择优录取。因此，该考试应具有较高的信度、效度，必要的区分度和适当的难度。
Ⅱ、考核目标与要求
大数据与会计专业考试，依据高职院校所要求的大数据与会计课程知识掌握和应用能力的一般水平而划定，同时结合贯通培养人才培养计划大数据与会计专业课程教育教学实际，目的在于检验考生所具备的大数据与会计的知识与能力是否能够满足高职阶段学习的需要。
Ⅲ、考试内容

一、理论考试——企业财务会计
（一）考核目标与要求

《企业财务会计》考试基于中等职业教育的学生层次和培养目标，重点考察学生对企业财务会计知识与技能的理解和掌握，具体要求如下：

1.掌握财务会计基础理论，如会计概念、会计基本假设、会计信息使用者等内容。
2.掌握资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润的会计处理；

3.能正确编制资产负债表、利润表等主要会计报表。

（二）考试内容与范围

1.财务会计基础理论，包括会计概念、会计基本假设、会计信息使用者、会计信息质量要求等内容。

2.财务会计核算，包括货币资金，应收及预付款项，存货，固定资产，无形资产和长期待摊费用，负债，所有者权益，收入、费用、利润及其分配，财务报表等内容。

二、实操考试——Excel财务应用
（一）考核目标与要求

本实操考试旨在检验考生对Excel在财务应用领域的实际操作能力和综合运用水平，包括数据处理、财务分析、报表制作等方面的技能。

（二）考试内容与范围

1.Excel基础操作

（1）工作簿和工作表的创建、打开、保存及基本操作；

（2）单元格格式设置，包括数字、日期、时间、货币等格式的调整；

（3）数据输入、编辑、查找、替换及有效性验证。

2.数据处理与分析

（1）数据排序、筛选、分类汇总及高级筛选操作；

（2）数据透视表的创建、编辑及数据分析；

（3）使用公式和函数进行基本的数据计算和分析，包括SUM、AVERAGE、MAX、MIN、COUNT等常用函数，以及VLOOKUP、SUMIF、offset等高级函数。

3.财务函数应用

（1）掌握PV、FV、PMT等财务函数的使用，进行投资分析、贷款计算等；

（2）使用IRR、NPV等函数进行投资决策分析。

4.图表与数据可视化

（1）创建和编辑各种类型的图表，包括柱形图、折线图、饼图等，用于数据展示和分析；

（2）设置图表样式、布局和格式，提高图表的可读性和美观性。

5.报表制作与打印

设计并制作财务报表，包括资产负债表、利润表、现金流量表等。

三、实操考试——会计电算化

（一）考核目标与要求

本实操考试基于畅捷通T3软件，考察学生关于会计电算化的实务操作能力，具体要求如下：
1.能够熟练掌握建立、修改账套等与账套管理相关的操作；

2.能够熟练掌握增加操作员，并为操作员设置权限的操作；

3.能够熟练掌握机构档案、客商档案、财务档案、收付结算信息、存货和购销存档案等基础档案设置的操作；

4.能够熟练掌握总账参数设置、总账期初余额录入、凭证处理、记账与查账、各种辅助结算、银行对账、期末自动转账、期末对账和结账的操作；

5.能够熟练掌握运用报表模板编制资产负债表和利润表的操作；

6.能够熟练掌握工资账套的建立，工资管理系统的初始设置、日常业务处理和期末业务处理的操作；

7.能够熟练掌握固定资产账套的建立、系统初始设置、日常业务处理、期末业务处理的操作。

（二）考试内容与范围

考试内容具体包括系统管理、基础档案设置、总账管理系统、财务报表管理系统、工资管理系统、固定资产管理系统的相关操作。

Ⅳ、考试形式与内容说明
一、理论考试——企业财务会计

（一）考试形式

闭卷，笔试。

（二）考试时长及分值

考试时长为120分钟，分值150分。

（三）题型

考试的题型为单项选择题、多项选择题、判断题、计算题、会计核算题。

（四）考试要求

准考证、身份证、笔、 考生自备无储存功能的计算器

（五）参考书目

《企业财务会计（第五版）》，杨蕊、梁健秋，高等教育出版社

二、实操考试——Excel财务应用
（一）考试形式

现场操作，完成技能考试。

（二）考试时长及分值

考试时长为90分钟，分值150分。

（三）考试要求

1.考点准备

（1）计算机设备

确保考点拥有足够数量的计算机设备，且这些设备能够正常运行Microsoft Excel软件（建议2016或更高版本）。计算机的硬件配置应满足Excel运行的最低要求，包括处理器、内存和存储空间等。

（2）软件安装与更新

在考试前，确保所有计算机上都已安装并更新至最新版本的Microsoft Excel软件。检查Excel的插件和宏功能是否已启用，以满足考试需求。

2.考生准备

准考证、身份证、笔    
（四）考核评分标准

根据考生完成任务的准确性和完整性进行评分。
3、 实操考试——会计电算化

（一）考试形式

现场操作，完成技能考试。

（二）考试时长及分值

考试时长为120分钟，分值150分。

（三）考试要求

1.考点准备

（1）计算机设备

确保考点拥有足够数量的计算机设备，且这些设备能够正常运行畅捷通T3版软件。计算机的硬件配置应满足畅捷通T3运行的最低要求，包括处理器、内存和存储空间等。

（2）软件安装与更新

在考试前，确保所有计算机上都已安装畅捷通T3版软件，且能正常运行。

2.考生准备
准考证、身份证、笔  
（四）考核评分标准

根据考生完成任务的准确性和完整性进行评分。
