重庆城市管理职业学院继续教育学院培训教室借用申请表
[bookmark: _GoBack]部门（盖章）：                                            年  月  日
	申请人姓名
	
	申请部门
	

	申请教室名称
	
	联系电话
	

	教室使用时间
	年  月  日星期（ ）
时间：   ：   ——   ：   
	使用人数
	

	申请事由：

	         申请人（签字）：
年   月   日

	申请单位意见：

负责人（签字）：
年   月   日

	教室使用须知：
1、 各借用单位须于使用前向继续教育学院向悦处领取话筒及教室密码。
2、 爱护培训教室内的各类设施设备，正确操作设备，所有移动过的桌椅等须于使用完毕后恢复原状，摆放整齐，保证会议室桌面、地面干净整洁，不留任何纸张文件或其他物品。
3、会议室内的所有设施设备，未经允许，不能带出会议室。
4、培训教室内因铺设地毯，禁止带入易燃、易爆等危险物品，禁止教室内吸烟等。
5、请保持会议室内清洁卫生，严禁吸烟，吃零食，不得随地吐痰，乱丢纸屑、瓜皮、果壳等杂物。


制表单位：继续教育学院
